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Pré-Cadastro

O pré-cadastro € a etapa inicial do processo de cadastramento de fornecedores da Rumo e
deve ser realizado pelo fornecedor através do site www.rumolog.com, seguindo 0s passos
abaixo. Também é importante que leia com atencao toda orientacdo descrita no site.

Em caso de davidas sobre o preenchimento, contatar a Central de Atendimento ao fornecedor
pelo (19) 3403-5001.

Tenha em maos 0s seguintes documentos:

Documentos Obrigatérios

Cartédo CNPJ;

Comprovante do Sistema Integrado de Informagdes sobre Operacdes Interestaduais (Sintegra), se
tiver Inscricdo Estadual;

Comprovante de Inscricdo Municipal, dependendo da classificacao tributaria municipal.
Comprovante bancario (da conta juridica da empresa): cépia simples do cheque, ou extrato bancario
(somente o cabecalho), ou cartdo de débito/crédito, ou carta em papel timbrado com assinatura do
gerente do banco; os dados deveréo ser referentes ao CNPJ utilizado. Por exemplo: se for uma
filial, colocar os dados e documentos da filial.

Declaragdo do Simples, caso tenha informado ser optante;

Contrato Social ou a ultima Alteracdo Contratual consolidada; ou Estatuto Social (S/A)

Certiddo da Junta Comercial ou do Cartorio de Registro de P.J;

Certiddo FGTS;

Certidao INSS;

Alvara / Licenca de Vigilancia Sanitéaria;

Documentos Extras

Certiddo Conjunta Receita Federal/ Ministério da Fazenda;

PPRA — Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais;

PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional;

Certificado 1SO 9001,

Certificado 1SO 14001;

Certificado OHSAS 18001,

Certificado SA 8000;

Certiddo de Registro de Pessoa Juridica no CREA, CRQ, CRN, ou 6rgéo pertinente a atividade de
sua empresa;


http://www.rumolog.com/
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1. Pré Cadastro

1.1 — Ap0Os entrar no site da Rumo ALL, clicar em “Fornecedores”;

h Site 2 " Szl
ru m O @ ACESSO RAPIDO Busca =

8 SALA DE IMPRENSA ®WEBMAIL ALL ®CADE = COMBUSTIVEL =BOARD MONITOR

m QUEM soons SERVICOS NOSSA GENTE RELAGOES COM INVESTIDORES RESPONSABILIDADE SOCIAL CONTATO | FORNECEDORES

1.2 — Clicar em “Realizar Pré-cadastro”;

Acesse o Portal de

Continue o _
preenchimento do Rea I 1Zar Realize o

preenchimento

Se vocé ja é um

Consulta de |fomecedor, consulte os

da 12 etapa do

Pagamentos pagamentos realizados e
agendados.

processo

fornecedor

1.3 — Na tela seguinte informar o CNPJ a ser cadastrado e clicar em “Confirmar”;

Portal do Fornecedor

Formulario de Pré-cadastro

Campos de preenchimento obrigatério.

|

For favor, digite abaixe o CNPJ & zer cadssirado.

CHPJ: ()

Confirmar

Portal do Fornecedor - Rumao ALL
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1.4 — Preencher todas as informacdes solicitadas sobre a empresa;

Formulario de Pré-cadastro

Campos de preenchimento obrigatdri

Razdo Social: @ Nome Fantasia: f{_’)

N® Inscrigio Estadual: @
Possui Inscrigio Estadual?  sim " Nio

N° Ingcrigdo Municipal: @
Possui Inscrigio Municipal ? & Sim " Nio

Enderego: Nimero Complemento
CEP: Q) Bairro: UF Cidade:

| selecione ... =1 |
Telefone: f\':’) Fax: f\':’)

Sua empresa possui e-CNPJ? Q) " 8im © Nao

Porte da Empresa: @ |SE|ECiCnE ;l

N® de Funcionirios: (Z) ISE|ECiGI'IE ;I
Area de Atuagiio:

[~ Acre [~ Minas Gerais r Regido Piracicaba/Campinas

1.5 - Apéds o Preenchimento de todas as informacdes, clicar em “Confirmar Informacgdes”
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Manutengio de -
Equipamentos. 5 Chaparia
Mecanicos

™ servigos
Administratives
I” Administrativo f F truques
Operacicnal
I_ Materiais
Mecanica

™ Materiais Via

[¥ motor Diesel
[V Sistemas de Freios

I materiais
Investimento

™ materiais _

Gerais =l = =
Outra(s) caso ndo conste(m) na lista acima. Informe
abaixo: @ Restajm) 300 caracterss.

=
|

=

Comentarios adicionais: @ Resztafm) 9300 carscterss.

Confirmar Informacdes |

1.6 — Caso tenha faltado alguma informacéo, o sistema n&o permitird a conclusdo e no inicio
da péagina ira apontar as informacdes faltantes;

Portal do Fornecedor

Formulario de Pré-cadastro

Campos de preenchimento obrigatdrio.

Verifigue abaixo os campos obrigatérios que ndo foram preenchidos.

A Comprovante da Conta Bancaria.

A Anexo do campo Legislacio Federal.

£ Anexo do Cartio CNPJ.

A Anexo do Contrato Social ou Ultima Alteracdo do Contrato Social.
A Anexo da Ultima Alterag3o do Contrato Social ou do Contrato Social.

1.7 — Depois que todas as informacdes forem preenchidas, o Portal enviara automaticamente
um login e senha para o e-mail que foi cadastrado anteriormente do representante legal
da empresa. Ira aparecer a seguinte tela.




INSTRUCAO DE TRABALHO IT-0002
Emissdo: 08/15

ru m Q PRE-CADASTRO NO PORTAL DE FORNCEDORES | Versdo:1
RUMO Paginas: 5 de 9

Portal do Fornecedor

Fornecedor

Login criado com sucesso.

Prezado fornecedor, uma mensagem foi enviada para DENISE.CASTRO@TEZZA.COM.BR com o Login e Senha para
continuidade do processo de pré-cadastro.
Lembramos gue, apds efetuar o login, é necessario concluir todas as etapas para finalizar o pré-cadastro no site da Rumo ALL.

Suprimentos Rumo ALL.

1.8 — Através do e-mail que cadastrou no portal como contato, recebera a informacgao abaixo
com o login e senha, assim como o link de acesso para dar continuidade ao
preenchimento das informacgoes.

Gestao de Fornecedores

Prezado(a) fornecedor(a),

u . il R i
Razdo Social Telefene do Contato Comercial Pré-cadasino Em

CMPJ: E-mail do Contato Comercial:

Mome do Contato Comercial:

Prezado Fornecedor,

Seguem Login & Senha para continuidade do processo de Pré-cadastro no Portal de Fomecadores.
Lembramos gue & necessario conciuir todo o Pré-cadastre para gue suas informacdes estejam disponiveis a0 time de Suprimentos
Rurno ALL.

Lagin: xenoonsos
Senha: noooonoonas
Cligue sgui pers continuar seu gré-cadastro

Caso tenha algum problema com esta senha, scesse o link acima e selecions "Esguecew sua senha?".

Atenciozamente,

Gestido de Fornecedores
Rumo ALL
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1.9 — Apds retornar ao portal, inserir o Login e senha, clicar “entrar”

Portal do Fornecedor

Painel

=)

Informe abaixo seu Login € a Senha cadastrada.
| Caso ndo possua um Login & Senha clique aqui para se cadastrar.

Login:

Senha:

Esqueceu sua senha?

Digite o Login.

Informe a Senha.

Clique aqui para receber uma nova senha de acesso.

—

Portal do Fornecedor - Rumo ALL

1.10 - Na proxima tela, o Portal solicitara atualizagdo de senha. Inserir a senha atual, nova
senha e a confirmacéo da nova senha.

Portal do Fornecedor

Painel

=

Zua zenha deve confer no minimo & caracterss alfanuméricos (Letras e Numeros).
Fara uma senha forte, mescle lefraz mailsculas com lefras mindsculas e nimercs.

Senha Atual: I
MNova Senha:

Confirme a Nova Senha:

1.11 No campo “Documentos Extras” anexar a cépia de todos os documentos que possuir e
inserir a validade de cada um.
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Documentos Questionario

Extras

Ezcopo de

Fornecimento

Informacdes
Inicigis

Meus
Pagamentos

ParaI:ada documento, € obrigatorio responder *Sim™ ou “Méo” na pergunta “Possui?”. Responda “Sim” para o documento atualizado e "Néo™ quando
o mesmo estiver desatualizado ou ndo possuio. A continuidade do processo se dard somente com a resposta de todas as perguntas. Formatos de
arguives aceites ; PDF, JPG, JPEG, DOC, DOCX, PPT e PPTX.

Atengdo! O Portal aceita arquivos de no maxime 4Mb cada! Caso vocé possua algum arquive com mais de 4Mb, sugerimos que vocé digitalize o
documente em batea resclucio.

.| Documentos Extras

Validade
Documento Possui? Anexar dd/MM/aaaa
PPRA [Apenasgp&ginacom as=inatura do ISim. Anexar ... 304092015
responsavel) (2) -
2, Visualizar este anexo. Agendar no
Qutlook
PCMSOtApena_sapéginacom assinatura do Sim Anexar ... 304092015
responsavel) (2) -
2, Visualizar este anexo. Agendar no
Qutlook
Certificado 150 9001 (Z) Sim || ANEXar ... 30/09/2015
g,_ Visualizar este anexo. Agendar no
Outlook
Certificado 150 14001 (2) Sim Anexar ... 30i09/2015
g., Visualizar este anexo. Agendar no
Outlook

1.12 - Apds anexado os documentos, clicar em “Confirmar Documentos Extras”.

Certidio de Registro de Pessoa Juridica no CREA, CRQ v Aoy
ou CRN ou do orgdo regulador pertinente 3 sua = . fo
atividade ()

Licenga de Operagdo ou Certificado de Dispensa de
Licenga da CETESE (7)

Licenga de Funcionamento da Vigilincia Sanitiria
(Protocolo ou documento definitivo) LI)

Outro documento 1 (owtros certificados, manuais,
licengas, apresentagio da empresa, efc) Q)

Outro documento 2 (owtros certificados, manuais,
licengas, apresentagio da empresa, etc) Ij_')

Cutro documento 3 (owtros certificados, manuais,
licengas, apresentagio da empresa, efc) L'|_’)

d d o d d
g

| Confirmar Documentos Exiras I
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1.13 - Assim que confirmar, aparecerd a tela abaixo e automaticamente voltara para a tela
de Documentos Extras.

Portal do Fornecedor

Painel

O dados foram salves com sucesso.
Em segundos vocé retornara para a tela de Cadastro.

Portal do Fomecedor - Rumo ALL

1.14 - Entrar no campo “Questionario” responder a todas as questbes, escolhendo apenas
uma das opc¢des e opcionalmente pode inserir comentarios em cada delas, ao final clicar
em Confirmar Questionario.

Avaliagao
Cadastral

Escopo de

Informacdes
Fornecimento

niciais Extras

Meus
Pagamentos

Atencio! Sempre que julgar necessario, a Rumo ALL podera reaizar uma visita técnica para comprovacio das informacdes obtidas no questiondrio
' do formecedor, Alguns documentos de SSMA poderéio ser solicitados enguanto o formecedor estiver nas dependéncias da Rumo ALL.

Documentos | Questiondrio

L Questionario

Responda atentamente s perguntas do questionario de auto-avaliagio coerente com a realidade de sua empresa,
o Essa etapa & um fator critico para avaliagio de sua empresa.

Pontuagio
Para cada pergunta margque os
Pergunta itens abaixo. Comentério
Mic  Atende Atende  Nio
Atende Parcial 100% Aplicawvel

Seguranga, Saude e Meio Ambiente

Quando aplicAvel, os profissionais que respondem pela empresa passuem as . - - - @
devidas qualificaces perante aos orgdes competentes (CREA, CRM, CRQ, = @ = L
etc)?

Seguranga, Saude e Meio Ambiente

4 empresa assegura que o fomecimento, manutencio e uso dos Equipamento

de Protecio Individual (EFI's) e Equipamento de Proteciio Coletiva (EPCs) (%) ) @ (%] @
atendem o minimo requerido pelas Normas Regulamentaderas (NR's) do ) ) ' i

Ministerio do Trabaho?

Seguranga, Saude e Meio Ambiente

A empresa possui fodas as cencas exigidas legaimente para operar?

Confirmar Questionario
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1.15 - Assim que confirmar, aparecera a tela abaixo e automaticamente voltara para a tela
de Documentos Extras.

Portal do Fornecedor rumo g@»

Painel
Os dados foram salvos com sucesso.
Em segundos vocé retornara para a tela de Cadastro.

Portal do Fornecedor - Rumo ALL I

A partir desta etapa, suas informacfes estardo disponiveis para a equipe de
Compras do Suprimentos, caso haja interesse, entraremos em contato através de e-

mail.



